
Л.И.Шиловская 

ИЛЬИНСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ 
 КРАСНОПЕРЕКОПСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

00 заседание I созыва 
РЕШЕНИЕ (ПРОЕКТ) 

 
«00» марта 2017 года                  с.  Ильинка                                                   № 000 

 
Об утверждении Порядка материально-технического 
и организационного обеспечения деятельности 
органов местного самоуправления муниципального 
образования Ильинского сельского поселения 
Красноперекопского района Республики Крым 

В соответствии с п.8 ч.10 ст. 35 Федерального закона от 06.10.2003 г. 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», ч.3 ст.27 Закона Республики Крым от 21.08.2014 г. 
№54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым», п.26 
ч.1ст.29, Устава муниципального образования Ильинского сельского поселения 
Красноперекопского района Республики Крым, Ильинский сельский совет 

РЕШИЛ: 
1. Утвердить Порядок материально-технического и организационного 

обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального 
образования Ильинского сельского поселения Красноперекопского района 
Республики Крым (прилагается). 

2. Обнародовать настоящее Решение путем размещения на 

информационном стенде в здании администрации Ильинского сельского 

поселения и разместить на странице Ильинского сельского поселения http: 
//krpero/rk.gov.ru/rus/ilinskiy_selsovet.htm в сети Интернет. 

3. Решение вступает в силу с момента обнародования. 
4. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную 

комиссию Ильинского сельского совета по бюджету. 

Председатель Ильинского сельского совета - Глава 
администрации Ильинского сельского поселения  
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Приложение к решению 

Ильинского сельского совета 
от 00 марта 2017 г. №000 

 
Порядок 

материально-технического и организационного обеспечения органов 
местного самоуправления муниципального образования Ильинского 
сельского поселения Красноперекопского района Республики Крым 

Статья 1. Общие положения 
1. Порядок материально-технического и организационного 

обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального 
образования Ильинского сельского поселения Красноперекопского района 
Республики Крым (далее - Порядок) разработан в соответствии с Гражданским 
кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
Уставом муниципального образования Ильинское сельское поселение 
Красноперекопского района Республики Крым. 

2. Настоящий Порядок материально-технического и 
организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления 
муниципального образования Ильинского сельского поселения 
Красноперекопского района Республики Крым регулирует 
материально-техническое и организационное обеспечение деятельности 
органов местного самоуправления Ильинского сельского поселения (далее - 
органов местного самоуправления) которые: 

1) определены статьёй 23 Устава муниципального образования 
Ильинское сельское поселение Красноперекопского района Республики Крым: 

- представительный орган муниципального образования - Ильинский 
сельский совет Красноперекопского района Республики Крым (далее - 
Ильинский сельский совет); 

- глава муниципального образования - председатель Ильинского 
сельского совета- глава администрации Ильинского сельского поселения; 

- исполнительно-распорядительный орган муниципального 
образования - администрация Ильинского сельского поселения 
Красноперекопского района Республики Крым (далее - администрация 
Ильинского сельского поселения); 

- контрольно-счетный орган муниципального образования - 
Контрольно-счетная палата Красноперекопского района Республики Крым 
(далее - Контрольно-счетная палата). 

2) определены Главой VII Устава муниципального образования 
Ильинское сельское поселение Красноперекопского района Республики Крым. 

А также муниципального казенного учреждения «Учреждение по 
обеспечению деятельности органов местного самоуправления муниципального 
образования Ильинского сельского поселения Красноперекопского района 
Республики Крым» (далее - МКУ «УОДОМС МО Ильинского сельского 
поселения»). 

3. Понятия, используемые в настоящем Порядке: 
3.1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления - это комплекс работ и услуг по обеспечению органов 
местного самоуправления, депутатов, лиц, замещающих муниципальные 
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должности, лиц, замещающих должности муниципальной службы, работников, 
занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, 
и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного 
самоуправления необходимыми финансовыми средствами, оборудованием, 
компьютерной техникой и оргтехникой, транспортом, помещениями и другими 
видами материально-технических средств в целях их стабильного 
функционирования, исполнения возложенных на них полномочий и 
должностных обязанностей. 

3.2. Организационное обеспечение деятельности органов местного 
самоуправления - это создание организационных, информационных и иных 
условий по подготовке и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям 
органов местного самоуправления, а также деятельность, направленная на 
создание полноценных условий для эффективного, исполнения 
соответствующих полномочий и должностных обязанностей депутатов, лиц, 
замещающих муниципальные должности, лиц, замещающих должности 
муниципальной службы, работников, занимающих должности, не отнесенные к 
должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое 
обеспечение деятельности органов местного самоуправления. 

4. Материально-техническое и организационное обеспечение 
деятельности органов местного самоуправления осуществляется 
непосредственно органами местного самоуправления и специально созданным 
для этих целей муниципальным казенным учреждением «Учреждение по 
обеспечению деятельности органов местного самоуправления муниципального 
образования Ильинского сельского поселения Красноперекопского района 
Республики Крым» (далее - МКУ «УОДОМС МО Ильинского сельского 
поселения»). 

Статья 2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов 
местного самоуправления муниципального образования  

Ильинского сельского поселения 
1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления муниципального образования Ильинского сельского 
поселения (далее - органы местного самоуправления) - осуществляемый на 
постоянной основе комплекс мероприятий по созданию и поддержанию 
материально-технической базы, необходимой для деятельности органов 
местного самоуправления, осуществляется по следующим направлениям: 

1) безвозмездное пользование муниципальным имуществом 
(движимым и недвижимым), предназначенным для обеспечения деятельности 
органов местного самоуправления; 

2) транспортное обслуживание органов местного самоуправления и 
должностных лиц в служебных целях (в том числе, содержание и эксплуатация 
автотранспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, 
приобретение эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей), 
прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное 
обслуживание, текущий ремонт, возмещение фактически понесенных расходов 
в целях исполнения должностных обязанностей и др.); 

3) содержание административных зданий, помещений, а также 
прилегающих к ним территорий, иных имущественных объектов органов 
местного самоуправления в состоянии, соответствующем противопожарным, 
санитарным, экологическим и иным, установленным законодательством 
требованиям; 

4) обеспечение охраны административных зданий и иных 
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имущественных объектов органов местного самоуправления, находящегося в 
них имущества и служебных документов; 

5) хозяйственно-техническое обеспечение органов местного 
самоуправления (в том числе уборка служебных и производственных 
помещений, территорий, прилегающих к административным зданиям, 
обеспечение необходимым имуществом помещений общего пользования); 

6) обеспечение услугами связи (телефонная стационарная, почтовая, 
мобильная связь) и доступа к информационным сетям и ресурсам Интернета; 

7) обеспечение органов местного самоуправления мебелью, иными 
средствами, необходимыми для их стабильного функционирования; 

8) обеспечение компьютерной, копировальной и печатающей 
техникой, необходимыми для ее работы программными продуктами, 
комплектующими и расходными материалами; 

9) обеспечение бумагой и канцелярскими принадлежностями, иной 
продукцией в рамках проводимых органами местного самоуправления 
мероприятий; 

10) обеспечение бланочной и презентационной продукцией (бланки, 
грамоты, открытки, призы, сувениры, наградная продукция и т.д.), 
осуществление подписки на периодические печатные издания; 

11) возмещение расходов, связанных со служебными командировками; 
12) заказ и оплата услуг, связанных с публикацией и размещением 

официальной информации, сюжетов, репортажей о деятельности органов 
местного самоуправления в средствах массовой информации; 

13) представительские расходы на прием и обслуживание делегаций, 
отдельных лиц и проведение официальных мероприятий, определяемые 
налоговым законодательством Российской Федерации; 

14) иные мероприятия, направленные на обеспечение 
функционирования органов местного самоуправления. 

2. Организация материально-технического обеспечения деятельности 
органов местного самоуправления Ильинского сельского поселения, 
возлагается на председателя Ильинского сельского совета-главу администрации 
Ильинского сельского поселения: 

1) по направлениям, указанным в пунктах 1-2, 6-14 части 1 статьи 2, 
осуществляется Ильинским сельским советом и администрацией Ильинского 
сельского поселения; 

2) по направлениям, указанным в пунктах 3-5 части 1 статьи 2, 
осуществляется МКУ «УОДОМС МО Ильинского сельского поселения»; 

3. Материально-техническое обеспечение деятельности органов 
местного самоуправления предназначено для осуществления 
функционирования органов местного самоуправления в целях выполнения ими 
полномочий, установленных действующим законодательством, Уставом 
муниципального образования Ильинское сельское поселение 
Красноперекопского района Республики Крым; 

4. Передача (закрепление) муниципального имущества (движимого и 
недвижимого) в безвозмездное пользование, предназначенного для 
осуществления функционирования органов местного самоуправления в целях 
выполнения ими полномочий, установленных действующим 
законодательством, Уставом муниципального образования Ильинского 
сельского поселения, утверждается решением Ильинского сельского совета по 
представлению органов местного самоуправления, указанных в пункте 1, части 
2, статьи 1 настоящего Порядка; 

5. Органы местного самоуправления обязаны обеспечить учет и 
сохранность переданного им имущества, проведение его инвентаризации в 
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установленные сроки. 
6. Субъекты правоотношений, определённые частью 2 статьи 1 

настоящего Порядка, пользуются муниципальным имуществом в порядке, 
регулируемом действующим законодательством, нормативными и иными 
правовыми актами Ильинского сельского совета, правовыми актами 
председателя Ильинского сельского совета- главы администрации Ильинского 
сельского поселения, администрации Ильинского сельского поселения , иных 
органов и должностных лиц местного самоуправления, предусмотренных 
Уставом муниципального образования Ильинское сельское поселение 
Красноперекопского района Республики Крым. 

Статья 3. Организационное обеспечение деятельности органов местного 

самоуправления муниципального образования Ильинское сельское 

поселение Красноперекопского района 
1. Организационное обеспечение деятельности органов местного 

самоуправления осуществляется по следующим направлениям: 
1) организация работы, направленной на формирование и 

обеспечение эффективного функционирования муниципальной службы, и 
кадровое обеспечение; 

2) организация и ведение бухгалтерского учета и отчетности; 
3) правовое обеспечение; 
4) организация и сопровождение информационно- 

коммуникационной инфраструктуры; 
5) организация делопроизводства и защиты информации, 

документационное обеспечение в органах местного самоуправления; 
6) архивное обеспечение; 
7) обеспечение деятельности постоянных и временных комиссий, 

коллегиальных, совещательных органов, организация личного приема граждан; 
8) организация публичных слушаний, собраний и конференций 

граждан, форумов, презентаций, «круглых столов», рабочих встреч, семинаров, 
совещаний; 

9) организация профессиональной переподготовки, повышения 
квалификации и стажировки муниципальных служащих; 

10) обеспечение доступа к информации о деятельности органов 
местного самоуправления; 

11) иные мероприятия, направленные на обеспечение 
функционирования органов местного самоуправления. 

2. Организационное обеспечение деятельности Ильинского сельского 
совета, главы муниципального образования Ильинского сельского поселения 
Красноперекопского района Республики Крым по направлениям, указанным в 
части 1 статьи 3, осуществляется Ильинским сельским советом в пределах, 
установленных действующим законодательством полномочий; 

3. Организационное обеспечение деятельности Администрации 
поселения: 

1) по направлениям, указанным в пунктах 1, 3-11 части 1 статьи 3, 
осуществляется Администрацией поселения, в пределах, установленных 
действующим законодательством полномочий; 

2) по направлению, указанному в пункте 2 части 1 статьи 3, 
осуществляется муниципальным казенным учреждением «УОДОМС МО 
Ильинского сельского поселения». 

3. Организационное обеспечение деятельности органов местного 
самоуправления предназначено для осуществления функционирования органов 
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местного самоуправления в целях решения ими вопросов местного значения, 
отдельных государственных полномочий, переданных в соответствии с 
федеральными и законами Республики Крым. 
Статья 4. Финансирование материально-технического и организационного 

обеспечения деятельности органов местного самоуправления 
муниципального образования Ильинское сельское поселение 

Красноперекопского района Республики Крым 
1. Финансирование материально-технического и организационного 

обеспечения деятельности органов местного самоуправления осуществляется в 
пределах средств, на их содержание, предусматриваемых в бюджете 
Ильинского сельского поселения, которые отражаются в бюджетной росписи, в 
соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов Российской 
Федерации. 

1.1. Правовой основой финансирования материально-технического и 
организационного обеспечения деятельности органов местного 
самоуправления, являются бюджет Ильинского сельского поселения и 
утвержденная бюджетная роспись на текущий финансовый год; 

1.2. Расходные обязательства по материально-техническому и 
организационному обеспечению деятельности органов местного 
самоуправления исполняются за счет средств бюджета Ильинского сельского 
поселения: собственных доходов местного бюджета и субвенций, 
предоставленных для обеспечения осуществления органами местного 
самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им 
федеральными законами и законами Республики Крым; 

1.3. Субъекты правоотношений, определённые частью 2 статьи 1 
настоящего Порядка, при составлении бюджетных смет на очередной 
финансовый год с выделением расходов на материально-техническое и 
организационное обеспечение, либо при запросе дополнительных бюджетных 
ассигнований на материально-техническое и организационное обеспечение в 
текущем году, направляют письменную информацию в финансовое управление 
администрации Красноперекопского района для формирования бюджета 
муниципального образования (сводной бюджетной росписи) на очередной 
финансовый год, либо внесения изменений в бюджет текущего года (сводную 
бюджетную роспись). К направленной в финансовое управление 
администрации Красноперекопского района информации прилагается 
расшифровка расходов необходимых для осуществления 
материально-технического и организационного обеспечения органов местного 
самоуправления. 

1.4. Исполнение расходных обязательств по материально-техническому 
и организационному обеспечению деятельности органов местного 
самоуправления производится в пределах утвержденных лимитов бюджетных 
обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской 
Федерации, Республики Крым и бюджетного процесса в муниципальном 
образовании Ильинского сельского поселения; 

2. В случае осуществления отдельных видов мероприятий по 
материально-техническому и организационному обеспечению деятельности 
органов местного самоуправления муниципальным казенным учреждением 
«УОДОМС МО Ильинского сельского поселения», соответствующие расходы 
предусматриваются в бюджетной смете учреждения. 

3. Не допускается финансирование расходов на 
материально-техническое и организационное обеспечение органов местного 
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самоуправления Ильинского сельского поселения Красноперекопского района 
за счет кредитов (займов), полученных от кредитных организаций, других 
юридических и физических лиц, добровольных взносов (пожертвований) 
юридических и физических лиц в виде денежных средств и материальных 
ценностей. 

Статья 5. Формирование потребностей в материально-техническом и 
организационном обеспечении деятельности органов местного 

самоуправления муниципального образования  
Ильинского сельского поселения 

1. Потребности в материально-техническом и организационном 
обеспечении деятельности органов местного самоуправления Ильинского 
сельского поселения формируются в соответствии с действующим 
законодательством, муниципальными правовыми актами, доведенным объемом 
бюджетных ассигнований и учитываются при составлении проекта местного 
бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 

2. Потребности в материально-техническом и организационном 
обеспечении деятельности органов местного самоуправления формируются 
указанными органами самостоятельно в соответствии с утвержденными 
нормативами и учитываются при составлении проекта бюджета на очередной 
финансовый год и плановый период. 

2.1. Количественная потребность в материально-технических средствах 
определяется с учетом численности персонала, его функциональных 
обязанностей, направленных на исполнение полномочий органов местного 
самоуправления; 

3. Руководитель органа местного самоуправления муниципального 
образования Ильинского сельского поселения, определяет уполномоченное на 
организацию материально-технического и организационного обеспечения 
деятельности органа местного самоуправления лицо (орган) которое: 

1) определяет потребности органа местного самоуправления в 
соответствующих товарах, работах и услугах; 

2) составляет проект бюджетной сметы на очередной финансовый год 
(с расшифровкой суммы) и представляет его на подписание руководителю 
соответствующего органа местного самоуправления, обеспечивает выполнение 
утвержденной бюджетной сметы органа местного самоуправления; 

3) обеспечивает подготовку проектов договоров о закупке товаров, 
работ, услуг для целей материально-технического и организационного 
обеспечения деятельности органа местного самоуправления, заключение и 
исполнение соответствующих договоров с учетом требований к бюджетным 
сметам. 

4. Материально-техническое и организационное обеспечение 
деятельности органов местного самоуправления может осуществляться 
специализированными муниципальными учреждениями в соответствии с 
муниципальным заданием, иными организациями в соответствии с 
заключенными договорами. 

Статья 6. Ответственность и контроль за материально- техническим и 
организационным обеспечением деятельности органов местного 

самоуправления муниципального образования Ильинского сельского 
поселения Красноперекопского района Республики Крым 

1. Органы местного самоуправления и муниципальное казенное 
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учреждение несут ответственность за не целевое и неэффективное 
использование бюджетных средств и предоставленного имущества. 

2. Контроль над соблюдением установленного настоящим Порядком 
материально-технического и организационного обеспечения деятельности 
органов местного самоуправления Ильинского сельского поселения, 
осуществляет представительный орган муниципального образования, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Крым, 
нормативными правовыми актами Ильинского сельского совета 
Красноперекопского района Республики Крым. 

3. Контроль работ и услуг по материально-техническому и 
организационному обеспечению, а также контроль целевого и рационального 
использования бюджетных средств на содержание органов местного 
самоуправления Ильинского сельского поселения, осуществляет финансовое 
управление Красноперекопского района и контрольно-счетная палата 
Красноперекопского района в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, и в соответствии с полномочиями, определенными Уставом 
муниципального образования Ильинского сельского поселения 
Красноперекопского района Республики Крым, правовыми актами Ильинского 
сельского совета. 

Статья 7. Заключительные положения 
1. Вопросы, связанные с материально-техническим обеспечением 

деятельности субъектов правоотношений, определённых частью 2 статьи 1 
настоящего Порядка, не урегулированные настоящим Порядком, регулируются 
в соответствии с действующим законодательством РФ и решениями Ильинского 
сельского совета. 

2. Настоящий Порядок вступает в силу со дня его утверждения 
решением Ильинского сельского совета, если иное не определено самим 
решением. 
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